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دانشکده علوم پیراپزشکی
گروه آموزشی مددکاری اجتماعی
عنوان 
گزاش آشنایی با  مؤسسه/سازمان

 (نام موسسهء محل بازدید)

نام دانشجو: .............
نام سرپرست: .............
تاریخ:

مقدمه
(مقدمه ای مختصر در خصوص مرکز، ارائه خدمات و موضوع گزارش)
روش های کسب اطلاعات (مشاهده، مصاحبه، شرکت در سخنرانی، و ... )
الف: توصیف وضعیت موجود:
مشخصات موسسه
  (نام موسسه، نشانی موسسه، توصیف جغرافیای محل موسسه، ساختار فیزیکی موسسه، ..... )
تاریخچه موسسه
( سال تاسیس، فرایند تکامل موسسه، قوانینی که به تأسیس موسسه منجر شده اند ( بیشتر در مورد سازمانهای دولتی)، ... )
هدفها و سیاستهای موسسه
ساختار اداری و سازمانی موسسه (نوع تخصص و تعداد شاغلان مرکز، سلسله مراتب مدیریتی، چارت سازمانی..)
گروه های هدف موسسه ( کسانی که از موسسه خدمات دریافت می کنند)  
خدمات مؤسسه (چه نوع خدماتی در این موسسه عرضه می شود) 
فرایند عرضه خدمات (نحوه پذیرش، شرایط پذیرش، نحوه ارائه خدمات، پایان خدمات و خروج ازموسسه و ...) 
نحوه تعامل با سایر سازمانها و مؤسسات  
قوانین مربوط به موسسه و گروه های هدف
جایگاه و نقش مددکاران اجتماعی در موسسه
ب: وضعیت مطلوب
نقاط قوت و ضعف موسسه ( هم ساختاری و هم عملکردی) 
تهدیدها و فرصت های موسسه ( هم ساختاری و هم عملکردی) 
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